	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  4 NĂM HỌC 2016- 2017                                                     (Từ ngày 05/09/2016 đến 11/09/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

05/09/2016
	Sáng
	7h30-8h30’ : Khai giảng năm học mới 
	100% CB- GV- NV và HS
	Hiệu trưởng

	
	
	9h-10h: Học TLVM
	25 GVCN
	Hiệu trưởng

	
	
	10h5’: T4 học theo TKB
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Tuấn

	
	
	11h00: T5 học theo TKB
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Tổ bán trú lao động: (Đ/c Thủy, Tâm phụ trách)
14h: Chấm bài thi “ Đại sứ văn hóa đọc thủ đô”
	Đ/c Thủy- YT+ tổ BT
BGK
	Đ/c Tuấn

	Ba
06/09/2016
	Sáng
	Dự giờ kiểm tra nội bộ
	Tổ HSĐ
	Đ/c Hằng

	
	
	VP gửi mail BC thống kê kết quả T8
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi đăng ký Tài liệu thanh tra
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Học mô hình theo TKB
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Hằng

	Tư

07/09/2016
	Sáng
	KT hồ sơ TTCM

	BGH, TTCM
	Đ/c Tuấn-HT


	
	      Chiều
	Gửi mail về PGD đăng ký TQ DTLS
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c  Lan-P.HT

	
	
	14h: Dự kiến Atlantic dạy thử
	Đ/c Lan-P.HT, GVCN lớp 8
	Đ/c Tuấn-HT

	Năm
8/09/2016

	Sáng
	VP: Nộp PGD KH dạy học, nghề; TKB; PCCM
Nộp bài đại sứ văn hóa thủ đô
	Đ/c Tuấn
	BGH

	
	
	Gửi DS rà soát Tiếng anh
	Đ/c Diệp- TT
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	- Khảo sát Apolo theo TKB 
14h30’: Họp chi bộ 

15h30’:Họp hội đồng 
	GV dạy CLB
	BGH

	Sáu

9/09/2016
	      Sáng
	8h30: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	
	
	BGH
	BGH

	
	     Chiều
	13h: HT;CTCĐ dự HN CĐ
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Tuấn

	Bảy

10/09/2016
	Sáng
	- Thi GVG CĐ VMTL cấp trường
- Gặp mặt đội tuyển dự chạy giải báo HNM cấp Quận
	Đ/c Phượng- Tổ TD+ đ/c Huỳnh
	Đ/c Lan

	CN
11/09/2016
	     Sáng
	- 7h: Chạy giải báo HNM cấp Quận (Đ/c Hằng ;Tiến; HS) 
	Đ/c Huỳnh
	BGH


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 3  tháng 9  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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